ZARZADZENIE NR 18/2021
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie

z dnia 17 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedur windykacji niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie

Na podstawie art. 194 ust. 3 i art. 182 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r., poz. 821 z pézn. zm.), ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1427
Z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
305), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych (Dz. U. z 2020
r., poz. 2083), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740
z pozn. zm.) oraz uchwaty nr XIX/136/12 Rady Powiatu w Sremie z dnia 2 maja 2012 r.
w sprawie okreslenia szczegdélowych warunkéw umorzenia w catosci lub w czesci, tacznie
z odsetkami, odroczenia terminu ptatno$ci, roztozenia na raty lub odstepowania od ustalenia
oplaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ procedury windykacji niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ gtownemu ksiggowemu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie.

§ 3,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do zarzqdzenia nr 17/2021
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Sremie z dnia 17 czerwca 2021 r.

Procedury windykacji niepodatkowych naleznosci budzetowych
o0 charakterze publicznoprawnym

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

Celem procedury jest podjecie wszelkich dzialan zmierzajacych do odzyskania niezaptaconych
w terminie niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym
stanowigcych dochéd Powiatu Sremskiego.

§ 2.

Przedmiotem procedury jest przebieg postepowania windykacyjnego prowadzonego po
podjeciu decyzji o rozpoczeciu windykacji, zmierzajacego do odzyskania niezaptaconej
w terminie nalezno$ci wraz z naleznymi odsetkami, optatami i kosztami postepowania.

§ 3,

Ilekro¢ w procedurach jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

Wierzycielu — rozumie sie przez to Powiat Sremski, reprezentowany przez Staroste
Sremskiego, z ktérego upowaznienia dziata Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Sremie, uprawniony do zadania wykonania zobowigzania i dochodzenia
wierzytelnosci na drodze postgpowania egzekucyjnego;

Dhuzniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng nieposiadajacg osobowosci prawnej,
zobowigzang do uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pieni¢znego, ktorego
termin ptatnosci uptynat;

Windykacji — rozumie si¢ przez to ogol czynno$ci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci;

Naleznosci — rozumie si¢ przez to uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie
okreslonego $wiadczenia pieni¢znego, w tym nalezno$ci gldwnej 1 odsetek;

Zaleglo$ci — rozumie si¢ przez to naleznos¢, ktdrej termin ptatnosci uptynat. Naleznos¢
staje si¢ zaleglo$cig nastgpnego dnia po uplywie terminu platnosci. Jezeli termin
platnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, terminem ptatnoSci jest
nastepny najblizszy dzien roboczy.



Rozdzial 11
Tryb postepowania
Etap merytoryczny - Dzial do Spraw Integracji, Pomocy Spolecznej i Pieczy Zastepczej
§ 4.

1. Decyzje administracyjne ustalajace odptatnos¢ rodzicow biologicznych za pobyt dziecka
w pieczy zastepczej, ktore staty si¢ ostateczne wraz z uwierzytelniong kserokopig
potwierdzenia dorgczenia decyzji oraz numerem PESEL zobowigzanego, pracownicy
Dziatu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy Zastgpczej przekazuja na biezaco
do Dziatu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych.

2. Decyzje administracyjne dotyczace nienaleznie pobranych $wiadczen, ktore staty sie
ostateczne wraz z uwierzytelniong kserokopig potwierdzenia dorg¢czenia decyzji oraz
numerem PESEL zobowigzanego, pracownicy Dzialu do Spraw Integracji, Pomocy
Spotecznej i Pieczy Zastepczej przekazuja na biezaco do Dziatu do Spraw Finansowo-
Organizacyjnych.

3. Pracownicy Dziatu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy Zastepczej przekazuja
niezwlocznie do Dziatu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych wszelkie informacje
dotyczace zobowigzanego, w szczegolnosci o znanych sktadnikach majatkowych
zobowigzanego lub zrédtach jego dochodu, zmianie miejsca zamieszkania, zmianie
wysoko$ci naleznos$ci czy zdarzeniach, ktore moga skutkowaé zawieszeniem badz
umorzeniem postepowania egzekucyjnego. Powyzsze informacje przekazywane
sg w formie pisemnej.

§ 5.

1. Jezeli osoba bedaca dtuznikiem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie z tytutu
nienaleznie pobranych $wiadczen korzysta z innych $wiadczen , zalegle §wiadczenia
potraca si¢ z biezacych $wiadczen. Potrgcenia dokonuje pracownik Dzialu do Spraw
Integracji, Pomocy Spotecznej 1 Pieczy Zastepcze] sporzadzajacy liste wyptat swiadczen
biezacych.

2. Dhuznik ma prawo do ulg w sptacie zobowigzan w postaci umorzenia nalezno$ci w cato$ci

lub w czesci, tacznie z odsetkami, odroczenia terminu platnosci, roztozenia na raty lub

odstgpienia od ustalenia optaty za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej. Wniosek o przyznanie
ulgi nalezy kierowaé do Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie.

Pracownik Dziatu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy Zastepczej rozpatruje

sprawe 1 konczy postepowanie wydaniem decyzji administracyjnej. Decyzje niezwtocznie

przekazuje do Dziatu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych.

3. Brak wptaty w terminie lub wptata w niepelnej wysokosci odroczonej naleznosci lub

ktorejkolwiek z rat, na jakie rozlozono zalegto$¢, powoduje natychmiastowa wymagalnosé

naleznosci lub pozostatej do zaptaty czgsci nalezno$ci wraz z odsetkami liczonymi w pelnej
wysokosci od pierwotnego terminu zaplaty.

Etap ksiegowy - Dzialu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych
§ 6.

1. Wyznaczony pracownik Dzialu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych odpowiada za
prawidlowe 1 terminowe dokonywanie przypiso6w naleznosci oraz ewentualnych odsetek na



1.

2.

podstawie decyzji administracyjnych dostarczonych przez Dzial do Spraw Integracji,
Pomocy Spotecznej i Pieczy Zastgpcze;.

Odsetki od zaleglosci nalicza si¢ na dzien zaptaty zalegtos$ci przez dtuznika, a w przypadku
braku zaptaty nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartatu. W przypadku wptat dokonanych
przez organ egzekucyjny odsetki nalicza si¢ na dzien wyegzekwowania nalezno$ci
okreslony w tytule przelewu.

Przypisy naleznosci z tytutu odptatnosci rodzicéw za pobyt dzieci w pieczy zastepczej
ewidencjonuje si¢ raz w miesigcu, poczawszy od nastgpnego dnia po uprawomocnieniu si¢
decyzji, a jezeli jest on dniem wolnym od pracy, od nast¢pnego dnia roboczego na koncie
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Whlaty naleznosci z tytulu nienaleznie pobranych §wiadczen dotyczacych roku biezacego
ewidencjonuje si¢ na zmniejszenie kosztow i wydatkéw, natomiast wptaty dotyczace lat
ubiegltych w danym roku stanowig dochéd i ewidencjonuje si¢ na koncie 221 — Nalezno$ci
z tytulu dochodéw budzetowych.

Analityke do konta 221 prowadzi si¢ wedlug rodzaju naleznosci, dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych.

Na dzien 31 grudnia wyksiggowuje si¢ naleznosci uznane za watpliwe, czyli objete
ryzykiem niesciggalnosci w korespondencji z kontem 290 — Odpisy aktualizujace
naleznosci.

§7.

Jezeli na dluzniku cigza zobowigzania z réznych tytutow, dokonang wptate zalicza si¢ na
poczet zobowigzan o najwczes$niejszym terminie platnosci, chyba ze zobowigzany wskaze
na poczet ktérego zobowiazania dokonuje wplaty.

W przypadku zaleglo$ci wptate zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na koszty upomnien
i nalezne odsetki, a pozostatag kwotg na nalezno$¢ gtoéwna.

§ 8.
Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadpflaty.
Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej, nadplaty zalicza si¢ na inne wymagalne
naleznos$ci przypadajace od tego samego dluznika, a w razie ich braku — zwraca si¢ je
uprawnionej osobie w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia nadptaty.
Jezeli istnieja watpliwosci co do danych umozliwiajacych dokonanie zwrotu, w tym
aktualnego numeru rachunku bankowego, na ktéry nadptata ma by¢ zwrocona, zwrotu
dokonuje si¢ na pisemny wniosek osoby uprawnione;.
Zwrotu nadptaty dokonuje pracownik Dziatu do Spraw Finansowo-Organizacyjnych na
podstawie analizy prowadzonej ewidencji dluznika. Optaty przekazoéw pocztowych i optaty
bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat obcigzaja wydatki budzetowe Centrum.

Etap windykacji - Dzialu do Spraw Integracji, Pomocy Spolecznej i Pieczy Zastepczej

§ 9.
Wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne, majace na celu dobrowolne
wykonanie przez zobowigzanego obowigzku uiszczenia naleznosci.
Po uptywie terminu ptatnosci okreslonego w decyzji administracyjnej ustalajgcej naleznos¢
z tytulu odptatnosci rodzicéw za pobyt dziecka w pieczy zastepczej lub z tytutu nienaleznie
pobranych $wiadczen oraz po stwierdzeniu braku wplat na poczet ww. naleznosci,



wyznaczony pracownik Dziatu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy Zastepczej

wystawia upomnienie.

Upomnienie zawiera:

1) numer i dat¢ wystawienia upomnienia,

2) nazwe wierzyciela, adres jego siedziby lub jednostki organizacyjnej;

3) imi¢ i nazwisko zobowigzanego i adres jego miejsca zamieszkania, a takze znany
wierzycielowi numer PESEL;

4) wskazanie:

a) wysokos$ci i rodzaju naleznos$ci pienieznej, ktorg nalezy zaptaci¢, oraz okresu,
ktérego dotyczy;

b) rodzaju i wysokos$ci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej
naliczonych na dzien wystawienia upomnienia, o ile s3 wymagane, oraz stawki tych
odsetek obowiazujacej na dzien wystawienia upomnienia, wedtug ktérej nalezy
obliczy¢ dalsze odsetki do dnia wpfaty;

C) sposobu zaptaty nalezno$ci pieni¢znej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie
1 kosztow upomnienia;

d) wysokosci kosztow upomnienia;

5) pouczenie, ze w przypadku niewykonania obowigzku w cato$ci w terminie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia sprawa zostanie skierowana na droge postepowania
egzekucyjnego, wskutek czego powstanie obowigzek zaptaty kosztow egzekucyjnych,
ktoére sa zaspokajane w pierwszej kolejnosci;

6) pouczenie, ze w przypadku niewykonania w catosci obowigzku w terminie 7 dnia od
dnia dor¢czenia upomnienia zobowigzany ma obowigzek zawiadomienia wierzyciela,
a po doreczeniu zobowigzanemu odpisu tytulu wykonawczego — réwniez organu
egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania, za$§ zaniedbanie
powyzszego obowigzku oznacza, ze dorgczenie pism pod dotychczasowym adresem
jest skuteczne;

7) imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby upowaznionej do dziatania
w imieniu wierzyciela.

Upomnienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

zobowigzany, a drugi pozostaje w aktach postepowania. Wzoér upomnienia stanowi

zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Upomnienie z upowaznienia Starosty Sremskiego podpisuje Kierownik Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie.

Upomnienia numerowane sg narastajgco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane

w ewidencji wysylanych upomnien. Wzor ewidencji stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej

procedury.

W przypadku zwrotu nieodebranego upomnienia z adnotacjg listonosza, iz adresat

wyprowadzit si¢, pracownik prowadzacy windykacje, moze podja¢ starania celem ustalenia

aktualnego adresu zamieszkania dtuznika.

W przypadku zwrotu nieodebranego upomnienia z adnotacja listonosza, iz adresat nie zyje,

pracownik prowadzacy windykacje wystepuje do wiasciwego Urzedu o odpis aktu zgonu.

Akt zgonu dtuznika stanowi przestanke do umorzenia naleznosci.

Koszty upomnienia obcigzaja zobowigzanego. Obowigzek uiszczenia kosztéw upomnienia

przez zobowigzanego powstaje z chwila dorgczenia upomnienia.



§ 10.
W przypadku braku wptaty po uptywie terminu wyznaczonego w upomnieniu wierzyciel
wystawia tytut wykonawczy na druku, o ktorym mowa w art. 27 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.
Tytut wykonawczy kieruje si¢ do wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, droga
elektroniczng badz przez operatora pocztowego, przez swoich pracownikéw oraz inne
upowaznione osoby lub organy — jezeli z przyczyn technicznych nie jest mozliwa droga
elektroniczna, wraz z informacja wierzyciela o znanych mu skladnikach majatkowych
zobowigzanego lub zrddtach jego dochodu.
Tytuly wykonawcze numerowane sa narastajgco w danym roku kalendarzowym
i ewidencjonowane w ewidencji tytutéw wykonawczych stanowiacej zalacznik nr 3 do
niniejszej procedury.
Tytuly wykonawcze wystawiane sg na koniec kazdego kwartatu.
Wyznaczony pracownik Dziatu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy
Zastgpezej, co najmniej raz do roku wystepuje do wiasciwego organu egzekucyjnego
o udzielenie informacji o stopniu realizacji wystawionego tytutu wykonawczego.
. Wyznaczony pracownik Dzialu do Spraw Integracji, Pomocy Spotecznej i Pieczy
Zastepczej prowadzacy windykacje naleznosci niezwlocznie informuje organ egzekucyjny
o wszelkich zmianach majacych wptyw na prowadzone postgpowanie egzekucyjne.
W przypadku umorzenia nalezno$ci przez starost¢ Sremskiego, wnioskuje o umorzenie
postgpowania egzekucyjnego.

§ 11.
Dhuznicy, ktorzy nie uregulowali zaleglosci z tytutu oplaty za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej wpisywani sg do Biura Informacji Gospodarczej, po 12 miesigcach od powstania
zaleglo$ci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Aktualizacji wpiséw do Biura Informacji Gospodarczej dokonuje si¢ co kwartal.
Usunigcia danych dtuznika z Biura Informacji Gospodarczej dokonuje si¢ niezwlocznie, nie
pdzniej niz w terminie 14 dni od powzigcia informacji o wygasnigciu zadtuzenia (sptacie,
umorzeniu itp.)
Wpisow 1 wykreslen w BIG dokonuje wyznaczony pracownik Dziatu do Spraw Integracji,
Pomocy Spolecznej 1 Pieczy Zastepczej.

§ 12.

Czynnosci egzekucyjnych nie podejmuje si¢, jezeli faczna wysokos¢ naleznosci pieni¢znej,
odsetek z tytulu niezaplacenia jej w terminie 1 kosztéw upomnien nie przekracza
dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia.

. W przypadku, gdy przewidywane koszty procesowe i egzekucyjne zwigzane
z dochodzeniem wierzytelnosci sg réwne lub wyzsze od kwoty naleznosci, odstepuje si¢ od
dochodzenia nalezno$ci na podstawie protokolu podpisanego przez Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sremie. Protokotl powinien zawieraé
stwierdzenie o niecelowosci dochodzenia wierzytelnosci ze wzgledu na koszty rowne lub
wyzsze od kwoty naleznosci.

KIEROWNIK
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Sremie
Karolina Gatuszka



Zatgcznik nr 1

Srem, dNi@.......ccoovvvvvveeiieeeieieeeieeeeeeeen

(nazwa i adres wierzyciela-pieczgc)

Za potwierdzeniem odbioru

UPOMNIENIE Nr ..../20...

Adresat:

Pesel:
Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1427 z pdzn. zm.) wzywa si¢ do uregulowania
nastgpujacych nalezno$ci:

Rodzaj nalezno$ci:
Lp. Okres (termin), ktorego Kwota naleznosci Termin, od ktérego | Kwota odsetek na
naleznos$¢ dotyczy glownej (od kwoty tej nalicza si¢ odsetki | dzien wystawienia
naliczane sg odsetki) za zwloke upomnienia
1.
2.
Pobiera si¢ odsetki ustawowe za opoznienie wg stawki: .............. % w skali rocznej
Razem naleZnosei: ......cocveveeienieniiiiiiiieeicseeeeeeeees zt
Koszty upomnienia: ..........ccceeeveeeiieeniieeniieeeiie e zt
Razem do zaplaty: .........eienniinnniinnninnnnennnneecsneecsnneenn zk

Wyzej wymienione nalezno$ci (po doliczeniu dalszych odsetek do dnia zaptaty wiacznie)
nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni, liczac od daty doreczenia niniejszego upomnienia, na rachunek
DANKOWY NI <.ttt b bt bbbttt et e e et et nbe e

W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie, zostanie wszczete
postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciagniecia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucji, ktére sa
zaspokajane w pierwszej kolejnosci.

W przypadku niewykonania w catosci ww. powinno$ci zobowigzany ma obowigzek
zawiadomienia wierzyciela (po doreczeniu zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego —
rébwniez organu egzekucyjnego), 0 zmianie adresu jego miejsca zamieszkania. W razie
zaniedbania powyzszego obowigzku dorgczenie pism pod dotychczasowym adresem jest
skuteczne.

(podpis i pieczatka)



(nazwa i adres wierzyciela — piecze¢)

EWIDENCJA WYSLANYCH UPOMNIEN

Zatacznik nr 2

Strona .../...
Lp. Nr ewid. Data Nr konta zobowiazanego Imig i Adres Naleznosé Data
upomnienia | wystawienia nazwisko zamieszkania Rodzaj, Kwota Odsetki Koszty dorgczenia
upomnienia zobowigzanego okres zt  gr zt  gr zt  gr




(nazwa i adres wierzyciela-pieczec)

EWIDECJA TYTULOW WYKONAWCZYCH

Zatacznik nr 3

strona .../...

Nr kolejny tytutu

Data wystawienia

Nazwisko 1 imi¢
zobowigzanego

Adres

Nalezno$¢

Nazwa organu

Rodzaj, okres

Kwota

egzekucyjnego




